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1. INTRODUCCION 

 
El DANE con el objetivo de solventar el trámite de asignación de códigos puso en marcha el Sistema 

de Identificación de Sedes Educativa – SISE, herramienta digital para el registro de nacimientos y 

asignación del identificador de sedes educativas. 

 

El SISE responde a la política de gobierno en línea e interoperabilidad del Ministerio de Tecnologías 

de la Información y las Comunicaciones-MINTIC, conforme al siguiente direccionamiento técnico: 

 

• Gestor en línea para el trámite de asignación de nuevos códigos para las sedes educativas, bajo 

ambiente digital regulado, con tiempos de gestión establecidos, trazabilidad según fase del proceso, 

usuarios con permisos según perfiles y notificación vía web. 

• Herramienta de actualización en línea, como requisito para la creación de nuevas sedes educativas. 

• Generador de consultas, simples y masivas y notificación a usuarios vía web sobre sedes educativas. 

• Servicio geográfico dinámico de ubicación y geocodificación. 
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2. OBJETIVO DEL INSTRUCTIVO 

 
Este instructivo tiene como propósitos dar a conocer el paso a paso para acceder y consultar el código 

DANE a través del Sistema de Identificación de Sedes Educativas (SISE). 

 

A continuación, se proporciona una descripción detallada de los pasos a seguir en el proceso de 

consulta básica y avanzada de las sedes educativas permitiendo a los usuarios acceder a datos precisos 

y actualizados de manera rápida y efectiva. 
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3. CONTENIDO 

3.1 Acceso al SISE 

 

Desde la dirección web https://sise.dane.gov.co/ se accede al SISE. 

 

Figura 1 - Acceso a SISE 1 

 

3.2 Consulta 

 

 

Primero seleccione la palabra “Tramites” ubicada en la parte superior izquierda del monitor. 

https://sise.dane.gov.co/
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Figura 2 - Sección Trámites 1 

Ahora seleccione la opción “Consulta”. 

 

 

Figura 3 - Sección de Consultas 1 

 

Al dar clic en la opción “Consulta” se muestra el siguiente módulo, el cual tiene dos secciones: 

 

1- Sección de consultas por medio de filtros: en donde se pueden seleccionar los distintos filtros 

de búsqueda y opciones avanzadas 
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Figura 4 - Sección Filtros de Búsqueda 1 

 

 

 

 

 

 

2- Sección de visualización de resultados, en donde se muestra el resultado de la consulta 

realizada según la condición de la búsqueda. 
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Figura 5 - Sección de Resultados 1 

 

 

 

 

3.2.1 Consulta Básica 

Esta opción está habilitada para todos los usuarios en general y no requiere autenticación en el 

sistema. Es decir, no es necesario tener usuario y contraseña asignados por el DANE. 

 

Para realizar una consulta básica, digite en el campo “Por sede” el nombre de la sede educativa o 

una palabra clave si no conoce el nombre exacto y de clic en el comando “Buscar”. 

 

 

Ejemplo: 

 

Queremos obtener información sobre una sede educativa en particular que se identifica con el 

nombre “Padre Manyanet”. 

 

Digite “Padre Manyanet” en el campo “Filtro de búsqueda” y seleccione el comando “Buscar”. 
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Figura 6 - Sección de Resultados 1 

 

 

 

En el recuadro verde se ven 4 registros obtenidos de la consulta. Con esta información, ahora 

puede: 

 

1- Descargar en su computadora un archivo en formato Excel con la información de los 4 

registros resultado de la consulta. 

 

2- Descargar de manera individual el registro de su elección. 
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Figura 7 - Resultado de consulta Básica 1 

 

 

 

 

3.2.2 Consulta Avanzada 

Aquí puede realizar una consulta avanzada, haciendo uso combinado de los campos y filtros 

disponibles. 

 

Ejemplo: 

 

Para conocer la información de una sede educativa en particular, identificada con el nombre “Padre 

Manyanet”, y que está ubicada en el Municipio “Medellín” del Departamento de “Antioquia”. 

 

 

1- Digite: “Padre Manyanet” en el campo “Por sede”. 

2- En la sección “Opciones avanzadas” despliegue el campo Departamento y seleccione: 

“Antioquia”. 

3- Ahora despliegue el campo “Municipio” y seleccione “Medellín”. 

4- Seleccione el comando “Buscar”. 
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Figura 8 - Consulta Avanzada y resultado 1 

 

El resultado de la consulta avanzada es un único registro (recuadro color verde) el cual puede ser: 

 

5- Descargado en su computadora como un archivo Excel. (aplica sólo para administradores SISE 

quienes tienen habilitada esta opción) 

 

6- Descargado en su computadora como archivo pdf con la notificación oficial y los datos de la 

sede educativa registrados en el SISE. 

 

 

3.2.2.1 Otros ejemplos de búsqueda avanzada 

 

 

• Búsqueda por departamento y municipio: 

 

 

1- Desplegar el campo “Departamento” y seleccionar la opción “Amazonas”. 

 

2- Desplegar el campo “Municipio” y seleccionar la opción “Leticia”. 

 

3- Ahora damos clic en “Buscar”. 

 

4- El resultado son todas las instituciones que cumplen con los criterios de la búsqueda. 
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Figura 9 - Búsqueda por Departamento 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Búsqueda por sector Oficial y No oficial: 

 

 

1- Desplegar el campo “Departamento” y seleccionar la opción “Bogotá D.C”. 

 

2- Desplegar el campo “Sector” y seleccionar la opción “Oficial”. 

 

3- Ahora damos clic en “Buscar”. 

 

4- El resultado son todas las instituciones de la ciudad de Bogotá D.C, que pertenecen al sector 

oficial. 
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Figura -10 Búsqueda Departamento y Sector 1 

 

 

 

 

 

• Búsqueda por área: 

 

1- Desplegar el campo “Área” y seleccionar la opción “Rural” 

 

2- Ahora damos clic en “Buscar”. 

 

3- El resultado son todas las instituciones a nivel nacional que están ubicadas en el área “Rural”. 
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Figura 11 Búsqueda Avanzada por Área 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Búsqueda por código DANE de sede principal: 

 

 

1- En el campo “Código DANE” escribir el código No. 227077000849. 

 

2- Ahora damos clic en “Buscar”. 
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3- El resultado es la institución que esta identificada con este código y sus sedes asociadas. 

 

 

• La sede principal en el listado se identificará en negrilla. 

 

 

Figura 12 Búsqueda por código DANE 1 

 

 

• Para iniciar con la descarga del archivo Excel o de una sede en particular el sistema primero 

requiere que el usuario registre algunos datos básicos. 

 

 

 

 

 

4.2.3.1 Registro de datos 

Este registro tendrá una vigencia de 15 días, posteriormente, el sistema pedirá uno nuevo. 
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• Seleccione la palabra “Aceptar”. 

 

 

Figura 13 Aviso de Registro del Usuario 1 

 

• Se mostrará el formulario: “Registro del solicitante”. 

 

Figura 14 - Formulario Registro Usuario 1 

 

 

 

 

 

 

 

• Ingrese sus datos: nombre, apellidos, identificación y correo electrónico. Seleccione “Guardar”. 
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Figura 15- Registro de datos de Usuario 1 

 

 

 

• El sistema informa que sus datos fueron registrados con éxito mediante el siguiente aviso. 

 

 

Figura 16 - Datos de Usuario registrados 1 

 

 

 

 

4.2.3.2 Descarga Excel 

Después de realizar el registro puede descargar el resultado de la consulta en un archivo formato 

Excel. (Aplica sólo para administradores SISE) 

 

• Seleccione la palabra “Excel”. 

 

Figura 17 - Descarga de archivo Excel 1 
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• Ahora iniciará la descarga del archivo con los datos consultados. 

 

Figura 18 - Archivo Excel descargado 1 

 

• Aquí se ve el archivo Excel descargado con la información de la consulta realizada. 

 

Figura 19 - Archivo Excel abierto 1 
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4.2.3.3 Descarga de notificación de un registro en particular 

• Seleccione la palabra “Descargar” del registro a consultar. 

 

 

Figura 20 - Descarga de un registro 1 

 

 

 

 

• Ahora se ve en detalle la información registrada en SISE de la sede educativa seleccionada. 

 

 

Figura 21 - Detalle de sede educativa 1 
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• El sistema envía un correo desde sise@dane.gov.co con la notificación adjunta en formato PDF al 

correo registrado, 
 

Figura 22 - Correo de notificación 1 

 

• Sin embargo, se puede descargar directamente desde el navegador dando clic en la opción 

“Descargar”. 

mailto:sise@dane.gov.co
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Figura 23 - Descarga de notificación 1 

• Aquí se muestra el archivo .pdf abierto con la información de la sede educativa consultada y un 

código QR que permite validar la autenticidad del documento. 

 

 

Figura 24 - Notificación + QR 1 
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3.3 Ayuda 

En el comando de “Ayuda” se puede consultar o descargar el “Instructivo de Usuario externo SISE” 

donde se encuentra en forma detallada el procedimiento que debe seguir para realizar consultas, 

registro de usuario y descarga de la notificación. 

 

 

Figura 25. Botón de ayuda 1 

 

 

 

3.3.1 Descarga Instructivo de Usuario externo SISE 
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Ecuación 1 

 

Figura 26 Descarga Instructivo Usuario 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adicionalmente, el usuario podrá ver el video explicativo del uso del sistema en la sección de 

“video". 

 

 

Figura 27 - Video Explicativo 1 
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